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20. Vnitrni rad skolni druziny

Cislo jednaci: S/4 /2019 spisovy znak: A.1.3. skartacni znak: A10
Vypracoval: Mgr. Nadézda Bachtikov3, reditelka Skoly
Eva VI¢kova
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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2019
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2019

Podpis:

Obecna ustanoveni

v

Na zdkladé ustanoveni § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly

pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:
- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,
- vznika na dobu neurcitou.
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1. Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokrag¢ovanim $kolniho vyucovani, ma své specifika, kterd ji odliduji od
gkolniho vyuéovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
Ucastnikd, ¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnosti vykonavanych druZinou se vyjimeéné a po predchozi domluvé s vychovatelkou mohou
Ucastnit i Z4aci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny. DruZina mlZe vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniki
a jejich zakonnych zdstupcu ve Skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahii s

pedagogickymi pracovniky

2.1 Udastnici jsou povinni:
e Radné dochazet do kolni druZiny.

e DodrZovat vnitfni fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznadmeni.

e PInit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo
vnitfnim radem.

o Utastnik se ve ¥kolni druziné chova slu$né k dospélym i jinym Zakdm gkoly, dbd pokyn(
pedagogickych a provoznich pracovnik.

e Utastnik chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

e Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; Géastnikiim jsou zakdzany viechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojd, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

e Ucastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
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2.2

vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné. Kazdy Uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Uc&astnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky uUcastnika vaci pracovnikim druZiny se vidy
povazuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

Povinnosti zakonnych zastupcu:

Zakonny zastupce Ucastnika je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnll od pocatku nepritomnosti Zaka.

Informovat sSkolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prlibéh vzdélavani nebo bezpeénost Ucastnika a
zmény v téchto udajich.

Kazdou zménu tykajici se odchodu ucastnika nebo jeho vyzvednuti jinou osobou oznamit
nejpozdéji vden zmény pisemné.

3. Organizace a provoz Skolni druZiny, reZim dne

Oddéleni SD je umist&no v I. poschodi budovy ZS. Lze vyuZivat i Il. tfidu s po&itaci

v |. poschodi — po dohodé s tfidnim ucitelem této tridy.

Oddéleni se napliuje do poctu 29 Gcastnika.

Do SD se piihladuji Gcastnici 1. den $kolniho roku, odevzdaji prihlasky béhem 1. tydne
gkolniho roku. Ucastnika je mozno kdykoliv odhlasit (pisemna Zadost rodic(). Reditel mize
rozhodnout o vylouceni Gcastnika ze SD, pokud tento Géastnik soustavné nebo jinym vaznym
projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich. Toto rozhodnuti
bude prfedem projednano se zakonnymi zastupci Ucastnika, bude vyhotoven pisemny zapis a
bude informovan i zfizovatel ZS.

Ucastnici jsou ze $kolni druziny uvolfiovéni na zdkladé vyplnénych odchodl na prihldsce.
Béhem skolniho roku je mozné ¢asy odchodl ménit — vidy pisemné. Rodice jsou povinni
nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel, upozornit na prihlasce na zdravotni omezeni
Ucastnika.

Placeni SD: platba je provadéna v mési¢nich splatkach ve vysi 200,-K& na éastnika do 15. dne
pfislusného mésice. Platba je bezhotovostni na ucet Skoly s variabilnim symbolem, v krajnim
pfipadé v hotovosti vychovatelce na zdkladé povéreni reditelky Skoly. Vybrand castka se
odevzdava do pokladny ZS a MS.

Provoz kolni druZiny (SD) je pro #aky 1. —5. roéniku rano od 6.45 do 7.45 hodin, vidy v herné
gkolni druZiny v I. poschodi ZS. Nutny pFichod do 7.45 hod. Obuv a odé&v si 74ci odloZi rano po
pfichodu ve svych Satnach, aktovku Zaci I. tfidy odkladaji v $atné, Zaci Il. tfidy odkladaji
aktovku ve II. t¥idé v 1. poschodi. Ranni SD mohou navstivit podle potfeby rodi€d Z&ci
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neprihlaseni k pravidelné dochazce. Nepfitomné ucastniky vychovatelka zapisuje do Prehledu
vychovné vzdélavaci prace.

e Odpoledne provoz SD koné&i v 16.00 hod. Vychovatelka uvolni Géastnika v uréenou dobu na
cestu k autobusu nebo dom{. Rodiée jsou povinni vyzvednout si dité nejdéle do 16.00 hod.
V pripadé, Ze tak neucini, vychovatelka je vyzve telefonem a setrva sditétem do jejich
pfichodu.

e Po skon&eni vyucovani/ dle rozvrhu/ pteda uditelka vychovatelce Géastniky SD na uréeném
misté.

e Dochazka prihlasenych ucastnik( je povinna. Nepfitomnost Gcastnik(l zapisuje vychovatelka
do Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

e Pro vychovatelku je zavazny odchod Ucastnikl na prihlasce, zmény zakonni zastupci hlasi
vcas, vidy pisemné. Mimoradny odchod uUcastnika je mozny jen na zakladé pisemné Zadosti
rodi¢d (na ?adosti je datum, hodina odchodu a podpis rodi¢). Zadosti o jiné uvolnéni
vychovatelka zaklada.

e Na obéd chodi vsichni 7aci do MS, vychovatelka dba na kulturu stolovani. P¥i pfechodu mezi
budovami Zaci pouZivaji reflexni vesty.

e Vychovatelka vidy pfrihlizi pfi vybéru zaméstnani k pocasi, prani a ndladé ucastnik(
v oddéleni.

e Béhem pobytu venku, vychazky maji ucastnici své véci a aktovky v Satné. Pfi odchodu se
prevlékaji v Satné. Maji véci na prevleceni na ven (podle pocasi).

e  Pfivychazkach a akcich SD pouZiva vychovatelka dopravni teréik, Gastnici reflexni vesty.

e Ucastnici se ridi pravidly $kolniho Fadu $koly a dodrzuji bezpeénostni predpisy, se kterymi byli
seznameni. Chovaji se tak, aby neohrozili bezpecnost a zdravi svoje a ostatnich.

e Rodide jsou seznameni s provozem a fadem SD na 1. t¥idni schiizce v zafi.

S vychovatelkou resi vzniklé problémy osobné.

ReZim dne skolni druZiny

6.45-7.45 schazeni zakQ, volna hra, spolecné zahajeni dne — pfivitani, aktudlni informace
7.45-38.00 spolecné pfivitani s uciteli — pozdrav, zpév

11.35-12.30 obéd mladsi Zaci, starsi Zaci v pfipadé odpoledniho vyucovani

12.30-13.30 obéd starsi zaci, mladsi zaci v pfipadé odpoledniho vyucovani starsich zaka
12.30-13.00 odpocinkové a klidové ¢innosti po obédé: ¢teni, vypravéni, klidové hry

13.00 - 13.30 cinnosti podle tydenni naplné — spoleéné aktivity

13.30-16.00 tizené hry, volné hry, rukodélné ¢innosti, vytvarné ¢innosti, pobyt venku
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4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
ucastnikiu a jejich ochrany pied rizikovym chovanim a
pied projevy diskriminace, nepidtelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. U&astnikim neni dovoleno v dob& mimo vyucovani zdriovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy uUraz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde béhem pobytu Gcéastnikd ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou
Ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Gcastnikl v prvni
hodiné skolniho roku a dodatec¢né pouceni ucastnikd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za Ucastniky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druZiny.

Bezpecnostni opatreni:

- Pfiodchodu na obéd nebo vychdazku ¢ekaji déti v chodbé Skoly na spolecny odchod.

- PFi prechodu na obéd pouzivaji bezpecnostni reflexni vesty.

- Pfi pobytu venku se G¢astnici pohybuji pouze po skolnim pozemku.

- Utastnici jsou informovani o ¢astech §kolniho pozemku, kam nemohou vstupovat:
parkovisté skoly
cast zahrady u silnice
v prilehlém lese je jasn€é vymezena hranice, kam az mohou vstupovat

4.2 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Ucastnikl a v pfipadé nahlého onemocnéni Ucastnika informuji bez zbyteénych
pratahld vedeni skoly a rodice postizeného Ucastnika. Nemocny UGcéastnik muiZe byt odeslan k
|ékarskému vysetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy Zak
mél zapsany v Zakovské kniZce tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢di do zaméstnani a
dom{, adresu a jméno osetfujiciho Iékare.

PFi Urazu poskytnou U&astnikovi prvni pomoc, zajisti odetfeni Ucastnika |ékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazl, pfipadné vyplni predepsané formulare. Osetieni a
vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.
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5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo
Skolského zaiizeni ze strany ucastniku Skolni druZiny.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada od
rodic¢l ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemozZnosti vyresit ndhradu
gkody s rodici je vznik gkody hlagen Policii CR, ptipadné organdim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hldsi G&astnici neprodlené vychovatelce. U&astnici dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, ttid.

5.3. Do Skolni druZiny ucastnici nosi pouze véci potfebné, cenné véci do Skolni druZiny nenosi.

6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

pisemné prihlasky ucastnikd; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, viéetné
dochazky ucastnika,

celorocni plan ¢innosti,

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly,

vnitfni fad skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

kniha Uraz( a zaznamy o Urazech ucastnik(

7. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druZiny.

Zruuje se predchozi znéni této smérnice C.j.: 17/2016. Ulozeni smérnice v archivu $koly se
fidi spisovym radem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zverejnénim.



